
 

  

 

INDRA ANGKOLA GROUP 

  

JOB DESCRIPTION 

 

Bagian : Staf Crewing Berlaku :  1 Mei 2022 

URAIAN 

1. Melakukan proses pencarian kandidat crew kapal sesuai kebutuhan 

2. Melaksanakan dan memproses perekrutan crew kapal hingga crew sampai di atas kapal 

3. Menghandle kontrak kerja crew kapal 

4. Memastikan seluruh dokumen / sertifikat crew kapal yang berada diatas kapal lengkap dan 

valid sesuai dengan masa berlaku dan yang terbaru (crew matrix) 

5. Berkoordinasi dengan tim internal dan agent local terkait proses crew yang akan on board 

6. Berkordinasi dengan manager atau asmen terkait dengan proses interview 

7. Memonitoring naik turunnya crew kapal 

8. Mempersiapkan dan memastikan database kandidat crew baru agar selalu ready sewaktu 

diperlukan. 

 

TANGGUNG JAWAB 

1. Melaksanakan sistem dan prosedur sesuai SOP dan Job Desc 

 

WEWENANG 

1. Melaporkan kepada Manager HRGA terkait karyawan yang melanggar disiplin 

 

PERSYARATAN JABATAN 

1. Menguasai persyaratan sertifikat crew 

2. Menguasai system management mutu ISO 9001 & ISO 45001 

 

QUALIFIKASI 

1. Pria / wanita maximal 35 tahun 

2. Minimal tamatan D3 sederajat 

3. Pengalaman kerja sebagai staf crewing minimal 1 tahun 

4. Loyal dan bekerja secara tim 

PELATIHAN YANG DIBUTUHKAN 

1. Awareness /Refreshment ISO 9001:2015 & ISO 45001:2018 

2. Communication Skill 

 

HUBUNGAN KERJA 

1. Internal (semua unit perusahaan) 

2. Eksternal (agen dan instansi pemerintah) 

 

 

 

 



 

  

 

INDRA ANGKOLA GROUP 

  

JOB DESCRIPTION 

 

 

DIBUAT OLEH 

Nama Darmawan  

Jabatan Manager HRGA  

Tanda Tangan Tanggal  

 

 

DIKETAHUI OLEH 

Nama Darmawan  

Jabatan Manager HRGA  

Tanda Tangan Tanggal  

DISETUJUI OLEH 

Nama Mustika Lautan  

Jabatan Direktur  

Tanda Tangan Tanggal  

 


